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Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. tocka 4. a u vezisa
&lankom 53. Zakona o lokalnoj i pedrucngj (regionalnoj)
samoupravi (»Narodne novine«, broj 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13
- procisceni tekst, 137/15 - ispr.i123/17) i clanka 32.
i 63. Statuta Opcine Jasenovac {(»Sluzbeni vjesniks,
broj 18/13, 40/14, 17/18 i 38/19), Opcinsko vijece
Opéine Jasenovac, na svojoj 15. sjednici odrzanoj
4. srpnja 2019. godine. donosi

ODLUKU

o ustrojstvu i djelokrugu
Jedinstvenog upravnog odjela
Opéine Jasenovac

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvu i djelokrug
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Jasenovac (u
daljnjem tekstu: Jedinstveni upravni odjel).

Clanak 2.

lzrazi u ovoj Odluci koji imaju rodno znacenje
odnose se jednako na muski i zenski rod.

Clanak 3.

Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga
Opéine Jasenovac (u daljnjem tekstu: Op¢ina), kao
jedinice lokalne samouprave, kao i poslova drzavne
uprave prenijetih na Opcinu Jasenovac, u skladu sa
zakonom i drugim propisima ustrojava se Jedinstveni
upravni odjel.

Clanak 4.

Jedinstveni upravni odjel smjesten je u zgradi
sjedista Opc¢ine Jasenovac na adresi Jasenovac, Trg
kralja Petra Svaci¢a 19.

Jedinstveni upravni odjel ima svoj pecat, sukladno
Zakonu. Akti Jedinstvenog upravnog odjela u zaglavlju
moraju sadrzavati: Grb Republike Hrvatske, naziv
Republika Hrvatska, Sisacko-moslavaéka Zupanija,
Op¢ina Jasenovac, Jedinstveni upravni odjel, Klasu,
Urudzbeni broj, mjesto i datum izrade akta. Akti Je-
dinstvenog upravnog odjela ovjeravaju se pecatom
koji odgovara zaglavlju akta.

Il. DJELOKRUG JEDINSTVENOG
UPRAVNOG ODJELA

Clanak 5.

Jedinstveni upravni odjel obavlja upravne | strué-
ne poslove iz samoupravnog djelokruga Opcine kao
jedinice lokalne samouprave, kao i poslove drzavne
uprave prenijete na Opéinu, sukladno zakonima |
drugim propisima | to narocito:

poslove iz podrucja drustvenih djelatnosti:
kulture. tehnicke kulture i $porta, odgoja djece
predskolske dobi, osnovnog obrazovanja, sO-
cijalne skrbi, zdravstva i udruga gradana,

poslove vezane za gospodarski razvoj te poticanje
razvoja obrta, malog i srednjeg poduzetniStva
putem posebnih programa od interesa za Opcinu,

poslove iz podrudja komunalnog gospodar-
stva® izrada programa gradenja i odrZzavanja
komunalne infrastrukture, upravni postupci u
oblasti komunalnog gospodarstva, provedba
komunalnog reda,

poslove iz podrucja poljoprivrede. utvrdivanje
potreba za poticanje i razvoj poljoprivrede,
vodenje evidencija i slicno,

poslove vezane uz gospodarenje poljoprivred-
nim zemljistem u vlasnistvu Republike Hrvatske
i Opéine (utvrdivanje i donosenje Programa
raspolaganja poljoprivrednim zemljistem u via-
snidtvu drzave, te njegovih izmjena i dopuna,
provodenje postupaka raspolaganja sukladno
tomu Programu),

poslove iz podrucja prostornog uredenja i
zaétite okolida: organiziranje i sudjelovanje u
izradi izvje$ca o stanju u prostoru i programa
za unaprjedenje stanja u prostoru, organiziranje
poslova na donosenju prostornog plana uredenja
Optine i provedba javne rasprave, predlaganje
programa i mjera zastite okoli%a u slucajevima
onedidéenja okolida lokalnih razmjera,

poslove pripreme akata u gospodarenju nekret-
ninama u vlasnidtvu Opéine: provedba natje¢aja
za prodaju, najam i zakup nekretnina, najam
stanova i zakup poslovnih prostora,

poslove vezane za uredenje prometa na podrucju
Qpcine,

poslove vezane uz pripremu i izradu projekata
za kandidiranje prema EU fondovima | drugim
fondovima.

poslove vezane za razvoj turizma,

poslove vodenja financijskog | materijalnog po-
slovanja Opécine: izrada | izvréenje proracuna,
izrada polugodiénjeg i godisnjeg izvjestaja o
izvrdenju proracuna Opcine, razrez i naplata
prihoda koji pripadaju Opéini kao jedinici lokalne
samouprave, osim razreza i naplate prihoda od
opcinskih poreza povjerenih Poreznoj upravi,
cbavljanje radunovodstvenih i knjigovadstvenih
poslova, vodenje evidencija o imovini Opcine,
vodenje platnog prometa putem racuna Opcine,
vodenje poslova osiguranja Opcine,

poslove opcCe uprave: opéi i kadrovski poslo-
vi, obavljanje poslova i vodenje evidencija iz
podruc¢ja radnih odnosa, osiguravanje tekucih
uvjeta za rad Jedinstvenog upravnog odjela
(odrzavanje, zagrijavanje i Ciscenje prostorija,
nabava opreme), poslovi prijama i otpreme
poste, vodenje urudzbenog zapisnikai upisnika
predmeta upravnog postupka, poslovi arhive,
evidencije ugovora i drugih raznih evidencija,

vodenje imovinsko - pravnih postupaka vezanih
uz imovinu Opcine,



Stranica 3234 - Broj 45

»SLUZBEN] VJESNIK«

Petak, 5. srpnja 2019.

- praéenje rada javnih ustanovai drugih pravnih
osaba kojima je Opcina osnivac, a koje djeluju
na podrucju predskolstva, skolstva, kulture,
gporta, socijalne skrbi, komunalnog gospodar-
stva i protupozarne zastite,

- poslove pripreme materijala za odrzavanje sjed-
nica Op¢inskog vijeca i radnih tijela Opcinskog
vije¢a, pracenje rada na sjednicama, izrada
zapisnika i akata koje donosi Opéinsko vijete
i radna tijela Opéinskog vije¢a te opcinskog
naéelnika, priprema i dostava donesenih akata
za objavu,

- pruzanje strucne pomoci predsjedniku Opcinskog
vije¢a i op¢inskom nacelniku,

- poslove unaprijedenja mjesne samouprave |
rada mjesnih odbora,

- poslove javne nabave roba, radova i usluga,
- poslove u vezi Savjeta mladih,

- poslove u vezi ostvarivanja prava na pristup
informacijama,

- poslove u vezi zastite osobnih podataka,

- poslove vezane za zaétitu na radu, zastitu od
poZara, vatrogastvo i civilnu zastitu,

- poslove vezane Uz ljudska prava, ravnopravnost
spolova, prava nacionalnih manjina, cdnose s
vjerskim zajednicama i razvoj civilnog drustva,

- struéne te administrativno -tehnigke poslove U

vezi izbora i referenduma,

- druge poslove U skladu sa zakonom i drugim

propisima.

Jedinstveni upravni odjel obavlja i druge poslove
sukladno zakonu, drugom propisu, Statutu i drugim
op¢im aktima Op¢ine, a obavljat ¢e i poslove koji ¢e
novim zakonom ili drugim propisom piti stavljeni u
djelokrug Jedinstvenog upravnog odjela ili koji ce
naputkom nadleznih tijela, utemeljenih u vazecem
propisu, biti naloZeni za obavljanje.

Clanak 6.

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu nepo-
sredno izvr$ava provodenje opcih akata Opcinskog
vijeéa Op¢ine Jasenovac te poduzima radnje i predlaze
mjere za provedbu istih.

Jedinstveni upravni odjel u izvréavanju opcih aka-
ta Opéinskog vijeca donosi pojedinacne akte kojima
rjesava o pravima, obavezama i pravnim interesima
fizickih i pravnih osoba.

Na postupak donosenja akata iz stavka 2. ovoga
glanka shodno se primjenjuju odredbe Zakona o optem
upravnom postupku, osim ako posebnim zakonom nije
drugacije propisano.

111, NACIN RADA | UPRAVLJANJA

Clanak 7.
Unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela,
nazivi i opisi posiova radnih mjesta, strucni i drugi
uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvrsitelja i

druga pitanja od znadaja za rad Jedinstvenog uprav-
nog odjela, utvrduju se Pravilnikom o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela.

Pravilnik iz stavka 1. ovog &lanka donosi op¢inski
nacelnik na prijedlog procelnika Jedinstvenog upravnog
odjela.

Clanak 8.

Jedinstvenim upravnim odjelom upravlja procelnik,
kojega na temelju javnog natjeéaja, imenuje opcinski
nacelnik, na nacin propisan zakonom.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela organizira i
koordinira rad u Jedinstvenom upravnom odjelu, brine
o zakonitom i pravovremenom obavljanju poslova iz
nadle¥nosti Jedinstvenog upravnog odjela, poduzima
mjere za osiguranje efikasnog poslovanja Jedinstvenog
upravnog odjela, brine o pravilnom koristenju imovine i
sredstava za rad, odlucuje 0 prijmu u sluzbu, rasporedu
na radno mjesto, prestanku sluzbe te o drugim pravima
i obavezama sluzbenika i namjeétenika, rasporeduje
poslove, daje sluzbenicima i namjestenicima upute za
rad, brine o strucnom osposobljavanju i usavrdavanju
sluzbenika i namjestenika, provodi postupke zbog
povrede sluzbene duznosti, ocjenjuje sluzbenike |
namjestenike, priprema prijediog plana prijma u sluzbu
te obavlja i druge poslove odredene zakonom i drugim
propisima

Glanak 9.

Jedinstveni upravni odjel je samostalan u obavijanju
poslova iz svog djelokruga, a za zakonito i pravovremeno
obavljanje poslova odgovoran je opéinskom nacelniku.

Opéinski nagelnik usmjerava djelovanje Jedinstvenog
upravnog odjela u obavljanju poslova iz samoupravnog
djelokruga Opcine, odnosno poslova drZzavne uprave
prenijetih na Op¢inu te nadzire njegov rad.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.
Danom stupanja na snagu ove Qdluke prestaje
vrijediti Odluka o ustrojstvu upravnih tijela Opcine
Jasenovac (»Sluzbeni vjesnik«, broj 56/10).

Clanak 11.
Ova Odluka stupa na snagu 0smog dana od dana
objave u »Sluzbenom viesniku« sluzbenom glasilu
Opcine Jasenovac.

SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA JASENOVAC
OPCGINSKO VIJECE

KLASA: 021-01/19-01/01
URBROJ: 2176/11-01-19-01
Jasenovac, 4. srpnja 2019.

Predsjednik
Zeljko Puri¢, v.r.



